
中臺科技大學應用外語系學生校外實習分發標準作業流程(SOP) 

 

1040210 系實習就業輔導委員會會議通過 

 

 

辦理時程                           

項目 

 

         負責人/單位 

                           

            實習委員會與系辦 

 

1 月初 

 

2 月底前 

                                  

3 月底前  

4 月初 

 

4 月底前  

  

5 月 

   

 

   

6 月 

                          

6 月底 

 

 
 

 

                                 

            班導師與學生 
 

                         

                                         

                 系主任、實習委員會 
 

              
 

           系辦 
 
 
 
 
 

           實習委員會 
 
 
 
 
 
 

           實習委員會     
           
 
 
 

            系辦與班導師 

            
 
 
 
 
              

            系主任與班導師 
 
 
                                     

            實習訪視教師 

 

確定並公佈校外實習機構與名額 

實習面試 

公佈分發結果、確認與通知 

向教務處、研發處提出申請 

實習單位分發 

學生實習申請資料書審查 

校外實習行前座談會 

實習開始 

學生填寫實習申請書合訂 

履歷表、自傳、成績單繳交至系辦 

 

未通過實習面試 

 

 5 月底前 

實習申請者依成績優先順序填選實習

志願機構 

 

通過 


