
 

實務專題報告撰寫注意要點 
 

 

1、須以英文或日文書寫。 

2、採用 A4 紙張，2倍行高，字型為 Times New Roman，

字體本文為 12 號字，標題為 14 號字。 

3、書面報告次序 

(1)封面。 

(2)目錄。 

(3)摘要：摘要應簡明扼要（以不超過 300 字為原則），

須包含： 

A.研究目的。 

B.方法或程序。 

C.結果及結論。 

(5)報告正文。 

(6)參考文獻及附錄。 

 

 


